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Skartacéni rad SNH

I.
Oznacovani pisemnosti skarta¢nim znakem a lhutou

Kazda pisemnost uloZena v ustfednim archivu je oznacena skarta¢nim znakem
a lhiitou. Skarta¢nimi znaky a lhiitou se oznacuje pouze jedno vyhotoveni téZe pisemnosti.

1I1.
Skartaéni znak

Skartac¢ni znak vyjadiuje dokumentacni hodnotu jednotlivych druht pisemnosti
nebo jejich vécné usporradanych skupin.

skarta¢ni znak ,,A“ (archiv) oznacuje, Ze pisemnost ma trvalou dokumentaéni
hodnotu a je urcena k trvalé archivni aschové

a)
b)
c)
d)

k)
)

Rady — soutéZni, disciplinarni, piestupni, registracni, organiza¢ni, skarta&ni,
Pravidla narodni hazené,

Zavérecny zpravodaj o priibéhu nejvyssich soutézi,

Zavéreény zpravodaj z Mistrovstvi CR a Pohardi CR mladeZe, piip.
Superpoharu mladeze,

Zavéreény zpravodaj Poharu CR dospélych,

Zapisy z vybérovych mezizemskych utkani Cechy — Morava muzii a Zen,

Zpravy o prubéhu Oslav NH,

Podklady o udélovani ¢estnych tituliit SNH,

Zpravy o vyhodnoceni nejlepSiho hrace a hra¢ky roku,

Zavéreéna zprava VV SNH, DR z Valné hromady SNH, usneseni, Vyrocni
zprava o hospodaieni SNH,

Casopis Hazenkaf 2x, pfip. Zpravy Svazu,

Metodické materialy vydané SNH,

m) Materialy (broZury) vydané ke svazovym ¢i oddilovym vyrocim.

skartaéni znak ,,S* (skart) oznacuje pisemnosti, které budou po uplynuti stanovené
doby zni¢eny:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

Zapisy ze schizi VV SNH a jeho odbornych komisi — 2 roky
Zapisy DR SNH —5let
Zapisy o utkani —5Slet
Zpravy OSK, KSK — po skonceni soutéZniho ro¢niku
Osobni karty o udélenych trestech — rok po vyprseni posledniho trestu
Clensky (registraéni) prikaz — 2 roky
Adresare —2 roky
I11.

Skartacni lhiita
Skartac¢ni lhiita znaci pocet let, po které musi byt pisemnost v tschové.

Stanovené lhiity nesméji byt zkracovany, mohou v§ak byt prodlouZeny.
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Skartacni lhiita se pocita od prvniho dne roku nasledujiciho po vyfizeni
pisemnosti.

U vétSiny pisemnosti je skarta¢ni lhuta stanovena na obdobi 1,2,3,5a 10
let, vyjimecné na 20, 30 nebo i 50 let.

IVv.
Zapujcovani pisemnosti z ustiedniho archivu

V tstiednim archivu miuZe spisy vyhledavat, vyjimat a poskytovat k nahlédnuti
nebo zapijéeni pouze pracovnik povéreny Fizenim ustiedniho archivu.

Zadatel oznami pracovniku ustfedniho archivu presnou obsahovou napli spisu
nebo uvede piimo pisemnost.

Do pisemnosti se nahlizi a vypisy se porizuji zasadné v mistnosti ustifedniho archivu.

Pri zapiujcovani spisu (pisemnosti) z ustifedniho archivu se vyhotovuje pijcovni
listek, ktery obsahuje zakladni tidaje o spisu (utvar, spisova znacka, obdobi, pocet
pisemnosti) a o vypujcovateli (kdy, komu, podpis).

V.

Skartacni rad
Pro pisemnosti se po uplynuti skarta¢ni lhiity zahaji skarta¢ni Fizeni.

Vyrazovanim (skartaci) se rozumi posuzovani a vybér pisemnosti, pfi némz se
rozhoduje o tom, zda pisemnosti jsou:

a) dulezité s trvalou dokumentarni hodnotou a tudiz patii do archivni péce,

b) nediilezité, které mohou byt navrZeny ke zniceni.

Bez skartacniho Fizeni nesméji byt z titvaru Zadné pisemnosti odevzdiany primo do
sbéru.

Pracovnik org. komise (dile ,,OK*) urceny pro spravu archivu vyhotovi predbézné
seznamy pisemnosti, u nichZ prosly skartacni lhiity. Pracovnik OK urceny pro
spravu archivu s povéfenym pracovnikem pfislusné odborné komise provede na
zakladé predbéZného seznamu pisemnosti jejich vybér. Posuzuji a tfidi pisemnosti
oznacené skarta¢nimi znaky ,,S%.

VI

Odpovédnost ve skarta¢nim Fizeni:
Odpovédnost za spravné vyrazovani pisemnosti jednotlivych odbornych komisi

nesou jejich vedouci tim, Ze:
a) rudiza spravné oznaceni pisemnosti skartaénimi znaky a lhiitami,
b) organizuji véasné premist’ovani pisemnosti do ustfedni spisovny — archivu,
¢) zajiStuji odborné a zodpovédné posouzeni vSech pisemnosti, zejména
oznacenych znakem ,,S%.
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2. Pracovnik OK urceny pro spravu archivu zodpovida za technické provedeni celé
skartace, zejména za pripravu evidencnich podkladu o pisemnostech, za zpracovani
skarta¢niho navrhu, predani pisemnosti do archivni péce a ostatniho bezcenného
materialu ke zniceni.

VII.

VSeobecna ustanoveni
1. Vyklad tohoto Skarta¢niho fadu ptislusi VV SNH.

2. Dnem 14. 7. 2004 se zruSuje Skartac¢ni fad narodni hazené ze dne 21.10. 2000 vcetné
vsech dodatk.

3. Tento Skartacni fad narodni hazené byl schvalen VV SNH dne 12. 3. 2004 a nabyva
platnosti dnem 15. 7. 2004.
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